
1 
 

 
 

АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«МЕЖДУНАРОДНЫЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ ИНСТИТУТ» 
 

 

 
 

 

 

 

УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН 

дополнительной профессиональной программы профессиональной переподготовки  
 

«УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ  

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ» 

 
Цель: получение компетенции, необходимой для выполнения нового вида  профессиональной 

деятельности, приобретение новой квалификации. 

Категория слушателей: руководители высшего и среднего звена управления образовательной 

организации, юристы,  педагогические работники. 

Срок обучения: 356 академических часов 

Форма обучения: очно-заочная с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий 

Документ о квалификации: диплом о профессиональной переподготовке, удостоверения о повышении 

квалификации, протоколы проверки знаний* 

Длительность обучения: 11 недель (2,5 месяца) 

 

 
№ 

п/п 

Наименование модулей, разделов 
Всего 

часов 

В том числе 

аудиторных 

СР 

Форма контроля 

Л ПЗ 

1. Учебный модуль. Правовая основа 

деятельности образовательных 

организаций 

14 7 - 7 
Дифференцированный 

зачет 

1.1.  Законодательные и нормативные 

правовые акты, регламентирующие 

деятельность организаций 

дополнительного профессионального 

образования 

4 2 - 2 Текущий контроль 

1.2.  Основные понятия системы образования 4 2 - 2 Текущий контроль 

1.3.  Особый правовой статус образовательной 

организации (статус лицензиата) 
2 1 - 1 Текущий контроль 

1.4. Правовой статус обучающихся и 

педагогических работников 
4 2 - 2 Текущий контроль 

2. Учебный модуль. Государственная 

регламентация образовательной 

деятельности 

32 15 4 13 
Дифференцированный 

зачет 

2.1. Лицензирование образовательной 

деятельности. 
4 2 1 1 Текущий контроль 

2.2. Государственная аккредитация 

образовательной деятельности.  
3 1 1 1 Текущий контроль 

2.3. Общественная и профессионально-

общественная аккредитация 

образовательных программ и 

организаций дополнительного 

профессионального образования.  

4 2 - 2 Текущий контроль 
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2.4. Особенности допуска к реализации 

отдельных видов образовательных 

программ 

4 2 - 2 Текущий контроль 

2.5. Государственный контроль (надзор) в 

сфере образования. Профилактический 

визит, плановые и внеплановые проверки, 

мониторинг безопасности 

6 4 - 2 Текущий контроль 

2.6. Практика прохождения проверок 

образовательной организации. 

Проверочные листы.  

6 2 2 2 Текущий контроль 

2.7. Меры административных наказаний за 

нарушения законодательства в сфере 

образования  

2 1 -- 1 Текущий контроль 

2.8. Порядок подготовки отчета об 

исполнении предписания  
3 1 - 2 Текущий контроль 

3. Учебный модуль. Система образования 

в Российской Федерации. Требования 

к содержанию образования, 

образовательные программы 

36 15 5 16 
Дифференцированный 

зачет 

3.1. Понятие и структура системы 

образования в Российской Федерации 
3 1 - 2 Текущий контроль 

3.2. Федеральные государственные 

образовательные стандарты и 

федеральные государственные 

требования, примерные основные 

образовательные программы 

4 2 - 2 Текущий контроль 

3.3. Образовательные программы в системе 

ДО и ДПО. Требования к структуре и 

содержанию  

2 1 - 1 Текущий контроль 

3.4. Разработка дополнительных 

профессиональных программ на основе 

профессиональных стандартов и 

квалификационных требований  

10 4 2 4 Текущий контроль 

3.5. Порядок организации и осуществления 

образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным 

программам, дополнительным 

профессиональным программам 

4 2 - 2 Текущий контроль 

3.6. Особенности разработки и порядок 

реализации дополнительных 

предпрофессиональных программ в 

области искусств, дополнительных 

образовательных программ спортивной 

подготовки 

5 2 1 2 Текущий контроль 

3.7. Формы обучения и современные методы 

организации дополнительного 

образования. Правила применения 

электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий 

6 2 2 2 Текущий контроль 

3.8. Сетевая форма реализации 

образовательных программ 
2 1 - 1  

4. Учебный модуль. Управление 

деятельностью образовательной 

организации 

29 9 4 16 
Дифференцированный 

зачет 

4.1. Основы управления образовательной 

организацией, структурным 

подразделением образовательной 

организации 

2 1 - 1 Текущий контроль 

4.2. Функции и методы управления  10 2 4 4 Текущий контроль 

4.3. Принятие управленческих решений в 

образовательной организации 
6 2 - 4 Текущий контроль 
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4.4. Особенности мотивации труда 

педагогических работников 
2 1 - 1 Текущий контроль 

4.5. Управление качеством образования 3 1 - 2 Текущий контроль 

4.6. Защита интеллектуальной собственности 

в образовательной организации 
6 2 - 4 Текущий контроль 

5. Учебный модуль. Маркетинг 

образовательных услуг 20 10 4 6 
Дифференцированный 

зачет 

5.1. Специфика маркетинга образовательных 

услуг. 
4 2 - 2 Текущий контроль 

5.2. SERM: управление репутацией 

образовательной организации 
8 4 2 2 Текущий контроль 

5.3. Продажи в образовании, 

инструменты продвижения 

образовательных услуг и 

создание сервиса для клиента 

8 4 2 2 Текущий контроль 

6. Учебный модуль. Документационное 

обеспечение управления 

образовательной организации 

25 11 5 9 
Дифференцированный 

зачет 

6.1. Основы документооборота в 

образовательной организации 
3 1 - 2 Текущий контроль 

6.2. Порядок работы с документами в 

образовательной организации. 

Номенклатура дел. Сроки хранения 

документов. 

5 2 1 2 Текущий контроль 

6.3. Инструкция по делопроизводству. 

Оформление документов по ГОСТ. 3 1 1 1 Текущий контроль 

6.4. Система документационного обеспечения 

образовательного процесса. Перечень и 

формы документов, альбом форм 

8 4 2 2 Текущий контроль 

6.5. Порядок формирования и состав 

архивных дел учебных групп. 

Организация архивного хранения. 

4 2 1 1 Текущий контроль 

6.6. Состав документов личного дела 

педагогического работника 2 1 - 1 Текущий контроль 

7. Учебный модуль. Обработка 

персональных данных в 

образовательной организации 

24 12 2 10 
Дифференцированный 

зачет 

7.1. Законодательные и нормативно-правовые 

основы обработки персональных данных 

(ПДн) в Российской Федерации 

4 2 - 2 Текущий контроль 

7.2. Пошаговый порядок действий 

образовательной организации по 

созданию основанной на законе системы 

работы с персональными данными 

5 2 1 2 Текущий контроль 

7.3. Перечень и содержание локальных 

нормативных актов организации в сфере 

ПДн 

6 4 - 2 Текущий контроль 

7.4. Требования к сайту образовательной 

организации в части обработки ПДн 
3 1 1 1 Текущий контроль 

7.5. Требования к помещениям, в которых 

осуществляется обработка ПДн 
2 1 - 1 Текущий контроль 

7.6. Требования к аттестованным рабочим 

местам, на которых осуществляется 

автоматизированная обработка ПДн (в 

том числе подключение к ФИС ФРДО) 

2 1 - 1 Текущий контроль 

7.7. Соблюдение законодательных требований 

при использовании (обработке) ПДн в 

информационных системах третьих лиц 

(платформы СДО, ЭБС) 

2 1 - 1 Текущий контроль 
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8. Учебный модуль. Информационная 

открытость образовательной 

организации 

22 10 3 9 
Дифференцированный 

зачет 

8.1. Содержание, формы и правовое 

регулирование информационной 

открытости образовательной организации 

4 2 - 2 

Текущий контроль 

8.2. Требования к структуре 

официального сайта образовательной 

организации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» 

и формату представления информации 

8 4 1 3 

Текущий контроль 

8.3. Регламентирующие документы 

(локальные нормативные акты) 

образовательной организации: перечень, 

порядок разработки, требования к 

структуре и содержанию 

10 4 2 4 

Текущий контроль 

9. Учебный модуль. Инклюзивное 

образование в системе управления 

образовательной организацией 

20 10 - 10 
Дифференцированный 

зачет 

9.1. Основные понятия инклюзивного 

образования 

8 6 - 2 
Текущий контроль 

9.2. Создание инклюзивной образовательной 

среды в образовательной организации 

6 2 - 4 
Текущий контроль 

9.3. Обеспечение доступности объектов и 

наличия специальных технических 

средств обучения инвалидов и лиц с ОВЗ 

6 2 - 4 

Текущий контроль 

10. Учебный модуль. Управление 

безопасностью в образовательной 

организации 

132 28 16 88 
Дифференцированный 

зачет 

10.1. Общие вопросы охраны труда и 

функционирования системы управления 

охраной труда в образовательной 

организации 

22 9 2 11 

Проверка знания 

требований охраны труда 

10.2. Оказание первой помощи пострадавшим 17 4 10 3 Проверка знания 

требований охраны труда 

10.3. Меры пожарной безопасности для 

руководителей организаций, лиц, 

назначенных руководителем организации 

ответственными за обеспечение 

пожарной безопасности на объектах 

защиты, в которых могут одновременно 

находиться 50 и более человек, объектах 

защиты, отнесенных к категориям 

повышенной взрывопожароопасности, 

взрывопожароопасности, 

пожароопасности 

32 6 4 22 

Дифференцированный 

зачет 

10.4 Обучение должностных лиц и 

специалистов ГО и РСЧС 

образовательных организаций по ГО и 

защите от ЧС 

30 4 - 26 

Дифференцированный 

зачет 

10.5. Антитеррористическая защищенность 

образовательной организации ДО и ДПО 

31 5 - 2 6 Дифференцированный 

зачет 

11. Итоговая аттестация 

2 - - - 

Итоговый 

междисциплинарный 

экзамен 

12. Итого: 356 127 43 184  
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*По итогам обучения выпускник получает следующие документы: 
 

№ Наименование курса Количество 

часов 

Вид Выдаваемый документ 

1.  Управление образовательной 

организацией дополнительного 

образования 

356 
Профессиональная 

переподготовка 

Диплом о профессиональной 

переподготовке 
с внесением в ФИС ФРДО 

2.  Инклюзивное образование в 

системе управления 

образовательной организацией  

20 
Повышение 

квалификации 

Удостоверение о повышении 

квалификации 
с внесением в ФИС ФРДО 

3.  Общие вопросы охраны труда и 

функционирования системы 

управления охраной труда в 

образовательной организации 

16 

Повышение 

квалификации 

− Удостоверение о повышении 

квалификации 
с внесением в ФИС ФРДО 

− Протокол о проверке знания 

требований охраны труда 
с внесением в реестр Минтруда России 

4.  Оказание первой помощи 

пострадавшим 

16 

Повышение 

квалификации 

− Удостоверение о повышении 

квалификации 
с внесением в ФИС ФРДО 

− Протокол о проверке знания 

требований охраны труда 
с внесением в реестр Минтруда России 

5.  Меры пожарной безопасности для 

руководителей организаций, лиц, 

назначенных руководителем 

организации ответственными за 

обеспечение пожарной 

безопасности на объектах защиты, в 

которых могут одновременно 

находиться 50 и более человек, 

объектах защиты, отнесенных к 

категориям повышенной 

взрывопожароопасности, 

взрывопожароопасности, 

пожароопасности 

32 

Повышение 

квалификации 

− Удостоверение о повышении 

квалификации 
с внесением в ФИС ФРДО 

− Протокол аттестации знаний 

6.  Обучение руководителей и 

ответственных лиц 

образовательных организаций по 

антитеррористической 

защите, ГО и защите от ЧС 

76 

Повышение 

квалификации 

Удостоверение о повышении 

квалификации 
с внесением в ФИС ФРДО 

 

 


