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1. O0uMe MoJI0KEeHUS

1.1.

1.2.

1.3.

Hacrosimee IlonokeHue ycTaHaBIMBAET MOPSIOK BbIIAYM U (POPMBI

JOKYMEHTOB  YCTAQHOBJIGHHOTO  o0pa3lia O  JOMOJHUTEIHHOM

npodeccuonansuoM obOpazoBanun B AHO JITIO «MexayHapoaHbIit

TEXHOJIOTUYECKUN HHCTUTYT» (fasiee — MHCTUTYT), clipaBKu 00 00ydYeHHUH

WM TIeproJie 00yUYeHus, a TakKe TPeOOBaHUS K 3aOJHEHUIO, XPAaHEHUIO

U y4eTy OJIaHKOB YKa3aHHBIX JOKYMEHTOB.

[lonoxenue  pa3paboOTaHO B COOTBETCTBUU  CO  CIEAYIOIIUMH

3aKOHOJATEIbHBIMUA U HOPMATUBHBIMU ITPABOBBIMH aAKTAMMU:

— ®enepanbublii 3akoH Poccuiickoit denepanuu ot 29 nexabps 2012 r.
N2 273-®3 «O6 obpazoanuu B Poccutickoit denepanmmy;

— Ilpukaz MuHnucrepcTBa o00Opa3oBaHusi U Hayku Poccuiickoi
®enepauun ot 1 urona 2013 r. N2 499 «O0 yrBepxknenun Ilopsaka
OpraHu3allid ¥ OCYILIECTBIEHUs 00pa30BaTEIbHON AEATEIBHOCTH IO
JOTIOJTHUTENBHBIM MPO(PECCUOHAIBHBIM MTPOrpaMMam»;

— Ilucekmo MuHucrepctBa oOpa3oBaHus U Hayku Poccuiickoi
®denepanuu ot 12 mapra 2015 roga N AK-610/06 «Metoauueckue
pEeKOMEHJAIMHU IO pa3paboTKe, MOPSAJIKY BBIIAUU U YUETY JOKYMEHTOB
o kBamupukanuu B chepe AOMOJHUTEILHOr0 MPodheCCUOHATILHOTO
oOpa3oBaHUsI»;

— HHbIX 3aKOHOJATEIbHBIX 1 HOPMATUBHBIX ITPABOBBIX aKTOB.

[TonoxxeHus: HaACTOSIIEH WMHCTPYKIIMU TaKXKE PACHpPOCTPAHSIOTCS Ha

MOPSAOK 3aMOJTHEHUSI, XpaHEHHUsI, yueTa U BblJ1auu OJJAHKOB CEPTUPHUKATOB

00 y4acTuu B CEeMHHapax.

2. JIOKyMeHTBI YCTAHOBJIEHHOT0 00pa3ua o0 J0NOJTHUTEIbHOM

2.1.

npogeccnoHaIbLHOM 00pPa30BAHUU

JIOKyMeHTbl ~ yCTaHOBJIIEGHHOrO  o0Opa3lia O  JIONOJIHUTEIbHOM
npodeCCHOHATLHOM  00pa30BaHUU  (JIOKYMEHTBI O KBaJTU(HUKAIIH):
yIOCTOBEpEHHE O  TMOBBIIIEHUM  KBaTU(pUKALUWU, JAUILNIOM O
po(hecCHOHANBHON MEePEenoAroTOBKE, BbIIAIOTCA JTUIaM, 3aUUCICHHBIM B
YHUBEPCUTET Ha OOy4YEHHE M0 JOMOJHUTENbHOU MNpodhecCHoHaATbHON
nporpaMMme, YCIHENIHO OCBOMBIIUM COOTBETCTBYIOUIYIO MpOTpamMMmy U

NPOLIEAIIMM HWTOTOBYIO aTrTecTanuio. B 3aBucumoctd oT 00beMa



2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.17.

2.8.

JIOTIOTHUTEIBHON TPO(ECCHOHATBFHOW MPOrpaMMbl, OCBOCHHE KOTOPOii
3aBEpIIWJI CIyIIATENb, MPEAYCMOTPEHA BbIJIa4a CIASAYIOUINX JOKYMEHTOB
0 KBaM(UKAIMK YCTAaHOBIEHHOTO 0Opa3ia:

— JIMIIaM, YCIICIIHO OCBOMBIIMM Iporpammy B oOweme ot 16 mo 250
YacoB M MPOUICANIMM HMTOTOBYIO aTTECTALMIO - YIOCTOBEPEHHE O
MOBBIIICHUN KBaTU(UKAIIIH,

— JIMLaM, YCIIEIIHO OCBOMBIIMM IIporpammy B o0beme Oosiee 250 yacoB
Y TIPOLIEIIIUM UTOTOBYIO aTTECTALIMIO - IUIIJIOM O MPOPECCHOHATBHON
MEPETIOATOTOBKE.

JlokyMeHT o KBaM(UKAlMKA BbIAACTCS Ha OJaHKe, SBISIOMIUMCS

3alUIIEHHBIM OT MOJJIEIOK MOJIUrpapuueckoi MpoAyKIMeH, odpazer

KOTOPOTO CaMOCTOSATEIBHO yCTaHOBIEH NHCTUTYTOM.

VY aocroBepeHne 0 NOBBIIIEHUH KBAJIM(UKAIIMK BBITIOIHACTCS Ha TUIOTHOU

Oymare B BHUJE CKJIQJbIBAIOIIUXCS IOJOBUH M MOXET IOMEIIAThCs B

TBEpAYIO 00510kKy. PopMa yA0CTOBEPEHNUS O MOBBIIIEHNN KBATU(PUKAIIIH

ycraHoBieHa B [Ipunoxenun 1.

Jluniom o npogecCuoHaIbHOM NEPENOArOTOBKE COCTOUT U3 ABYX YaCTEM:

OCHOBHOM - BBITOJHSIETCS Ha TUIOTHOW Oymare B BHUJIE CKJIAJbIBAIOIINXCS

IOJIOBUH U TIOMEIIAETCs B TBEPAYID OOJIOKKY M HPHIOKEHUS,

HEOOXOOUMOW JJIi BHECEHMs JOINOJHUTEIbHBIX CcBeleHuil. dopma

auIioMa o 1po(ecCHOHANBHOM MEpernoAroTOBKE YCTAaHOBJIEHA B

[Tpunoxxenuu 2.

JlyGnukaTt JOKyMEHTa YCTaHOBJIEHHOro o0O0pa3lla BBIJAETCS B3aMEH

yTPAueHHOT 0 JOKYMEHTA.

JIOKyMEeHT  yCTaHOBJEHHOro  oOpasia, coaepKalluil  OIIMOKH,

OoOHapyXEHHbIE JTUIIOM (Jjajiee - CIyIIaTelib) MOocie ero moJy4eHus, Ju0o

COTPYOHUKOM YHUBEPCHUTETa 10 €ro BBIJAYM, IMOMJICKHT 3aMEHE Ha

JIOKYMEHT  YCTAHOBJICHHOTO oOpa3ma 0e3 omuOok. JIOKyMeHT,

coJepKalMi OMMOKM TOJJICKUT H3BATUIO U YHUUYTOKEHHUIO B

YCTaHOBJICHHOM THOPSIKE.

JlyGnmukaT TOKyMEeHTa yCTaHOBJICHHOTO 00pa3iia BhIIAETCs HA OCHOBAHUU

JUYHOTO 3asBieHus. Ha my0nmkaTe TOKyMeHTa B 3ar0JI0BKE MO/ CJIOBAMU

«YZAOCTOBEPEHUEY, «IUILIIOM», CTABUTCS IITAMI «TyOJIUKAT.

3a BblAauy JOKYMEHTOB YCTAHOBJIEHHOTO oOpa3ia (cepTU(PUKATOB O

noBelieHny  KBanuukanuu) [leHTpa u  AyO0iaMKaToB  yKa3aHHBIX



2.9.

2.10.

2.11.

JIOKYMEHTOB IJIaTa HE B3UMAETCS.

Konusi BbIIaHHOTO NOKyMEHTAa YCTaHOBJIEHHOro oOpasua (mayOsukara)
XpaHUTCA B JIMYHOM Jiene ciymaressd. Ha konmu mpocraBiisieTcs mnedarb
HNuctutyTa.

PykoBoauTenb  CTPYKTYpHOrO  MOAPA3ACIECHUSA,  PEaTU3YIOLIEro
JOTIOJTHUTENbHBIE npodeccuoHaIbHbIC IIPOrpamMMBbl, HeceT
OTBETCTBEHHOCTb 32 MOJIHOTY U COXPAHHOCTb JINYHBIX €] CIyIIaTeseH.
YaocroBepeHne O  MOBBIIIEHWHM  KBadU(UKALWK, JTUIUIOM O
1po(heCcCUOHATILHON NEPENIOATOTOBKE, T0JKHBI OBITh TOTOBBI K BbIJ1a4Y€ HE
no3aHee 5 pabouyux AHEW C JaThl M3JaHUs MpHKa3za 00 OTYHUCIEHUS
CIlylIaTesis B CBSI3M C TOJIHBIM BBINOJHEHUEM MPOrpaMMbl 00y4YeHUs,
cepTUPUKAT O MOBBILICHUU KBAIU(PHUKAUMK BBIAACTCS HE MO3AHEE 5

pa60qHX IIHGI\/JI C MOMCHTA 3aBCPHIICHUA 06Y‘I€HI/IH.

3. 3anosiHeHHne 0JIAHKOB 10KYMEHTOB

3.1.

3.2

3.3.

3anonHeHue OJIaHKOB cepTU(dUKaTa O TOBBIINICHUHA KBATU(PUKAIINH,

YIOCTOBEPEHUSI O  TOBBIINIEHMM  KBalM(UKAIMK,  JUIUIOMA O

npoecCHOHANbHON TEPENOArOTOBKE U MPUIOKEHUS K JIUIIIOMY

MPOU3BOJMUTCS B COOTBETCTBMM C  YTBEPXKIACHHBIMH  OOpa3iaMu

JIOKYMEHTOB.

branku JOKyMEHTOB YCTaHOBJIEHHOTO oOOpasia o JOMOJHUTEIHLHOM

npodeccuoHanbHOM 00pa3oBaHuU (najgee - OJAHKH JOKYMEHTOB)

3aMOJHSIOTCS HAa PYCCKOM sI3bIKE. BIaHKM JOKYMEHTOB 3aIlOJIHSIOTCS

neYaTHbIM CIIOCOOOM € TOMOIINBI0 TPUHTEPA B COOTBETCTBUM C

YTBEPKICHHBIMU OOpa3liaMHu JOKYMEHTOB. PyKomucHOe 3amojiHeHHE He

JOTTyCKaeTCsl.

[Ipn 3amonHeHWM OJIAHKOB JOKYMEHTOB HEOOXOJIMMO YKa3bIBaTh

CJICTYIOITUE CBEICHUS:

— o(junmanbHOEe  Ha3BaHWE  O0pa3oBaTEIbHOM  OpraHU3alUd B
VIMEHUTEIIBHOM TaJekKe, COTJIAaCHO Y CTABY;

— PETUCTPAIMOHHBIN HOMEp IO KHUTE PETUCTPAIMH TOKYMEHTOB;

— HaWMEHOBaHUE ropojaa (HaCEJICHHOTO IMyHKTa), B KOTOPOM HaXOIUTCS
oOpasoBaTebHass OpraHu3aIus;

— J1aTa BbIJAA4YM JOKYMEHTA;



3.4.

3.5.

3.6.

— ¢amunmusa, WM W OTYECTBO JIWIA, MPOIICAIIETO TOBBIIICHUE
KBATH(PUKAINKA WA TPO(HECCHOHATBHYIO MEePENOATOTOBKY (TTHIIIETCS
MIOJJHOCThIO B UMEHUTEJIIBHOM I1aJIEKE B COOTBETCTBUM C 3aMUCHIO B
nacropTe Wi JOKYMEHTe, €ro 3aMeHsromeMm). Damuius, ums,
OTYECTBO HHOCTPAHHOTO TPaKJaHWHA 3aIllMCHIBAIOTCA IO JIAaHHBIM
HAIIMOHAJILHOTO TTACOpTa B PYCCKOSI3bIYHOM TPAHCKPUIIIIUU;

— HAaWMMEHOBAHUE MPOTrPaAMMBI;

— CPOK OCBOEHHUSI IPOTPaAMMBI;

— nepuoj o0y4YeHus;

— HOBBIN BHJ NPO(eCcCHOHATBLHON JeATeIbHOCTH W/WJIM HAaUMEHOBaHUE
MIPUCBOCHHOM KBaIM(PpUKAIMHU (TIPH HATHMYHH ).

brank noxkymMeHTa moanuceiBaercsa pexkropom Mucruryra. [loammces Ha

JIOKYMEHTAX IMPOCTABIISIETCS YEPHUJIAMHU, NACTOW WIIM TYIIBIO YEPHOTO

usera. lloanucanue gOKyMEHTOB (DaKCMMMIIBHOM TMOJMHUCHIO HE

nomyckaercs. Ha mecre, orBenenHoM Ui nedatu — «M.IL», craBurcs
neyaTh 00pa3oBaTEIbLHOM OpraHu3aIiy.

brnank mnpunoxkeHus (IpU HAJIUYUKM) 3aMOJHSAETCS B COOTBETCTBUU C

MPEYCMOTPEHHBIMUA MOJISIMA, U COJIEPKUT CBEACHUS O HANMEHOBAHUHU

oOpazoBaTeabHON MPOrpaMMBbl, HANMEHOBAaHUU MIPUCBOECHHOU

KkBaguUKauK (IpU HAJTUMYKH), U3YYCHHBIX JUCIUIIIMHAX, UX 00heMEe U

MOJIYYCHHBIX OIEHKaX, CPOKE OOYUEHHUS, TOJIe MOCTYIUICHHS Ha O0y4eHHeE,

roJie OKOHYaHUS 00yUYEHUSI.

[Tocne 3anonHeHus 6JlaHK TOKYMEHTA JOJKEH ObITh TIIATEIbHO TPOBEPEH

Ha TOYHOCTh BHECEHHBIX B HETO 3amucei. JIOKyMEeHT, COCTaBJICHHBIN C

omuOKaMH, WK HE B COOTBETCTBUHU C JaHHOW MHCTpyKmuen cuuraercs

HEJIENCTBUTEILHBIM.

4. Ydet 0JIaHKOB IOKYMEHTOB

4.1.

4.2.

branku JOKyMEHTOB O TIOBBIIICHNUN KBATM(DUKAITUN U TIPO(DHECCUOHATHLHOM
MEPETIOITOTOBKE YCTAHOBIEHHOTO 00pasiia u cepTU(UKATOB XPAHATCA C
coOIo/IeHneM TPeOOBAaHMM, MPEABABISIEMBIX K XPAaHEHUIO JTIOKYMEHTOB
CTPOTOM OTYETHOCTH M YUUTHIBAIOTCS 110 CIECIUATIBHOMY PEECTPY.

Jlist yueTta OJ1aHKOB JOKYMEHTOB BEAYTCSI KHUTH PETHCTPAIIUN BBITAHHBIX
JIOKYMEHTOB (J1aJie€ - KHUTU PETUCTPallii) — OTAEIBHO MO KaXJI0MY BUAY

BbIJIaBACMBIX JOKYMCHTOB.



4.3.

4.4.

4.5.
4.6.

4.7.

[Ipu Bblgaue OMAHKOB JAOKYMEHTOB B KHHUIY PErMCTpalll BHOCSTCS

CJIEIyIOLIUE TAHHbIE:

— HAMMEHOBAaHUE IOKYMEHTA;

— HOMep 0JIaHKa IOKYMEHTA;

— TOPSAKOBBIN PETUCTPAIIMOHHBINA HOMED;

— JlaTa BbIJA4d JJOKYMEHTA;

— CpOK OCBOEHHS IPOIPAMMBI;

— nepuoj o0y4YeHus;

— (amunus, ums, OTYecTBO (TMOcienHee - TMpH HAIMYUHU) JIWIA,
MOJIYYMBIIETO JTOKYMEHT;

— HaMMEHOBAaHME HaIlPaBJICHUS TOJATOTOBKH;

— JlaTa 1 HOMep IPOTOKOJIa aTTECTAllMOHHON KoMuccuH (TpU HaJIM4YUK);

— MOJIUCH JIULA, KOTOPOMY BbIAAH JOKYMEHT (€CIM JTOKYMEHT BBIJIaH
JUYHO BBIMYCKHUKY JIMOO MO JIOBEPEHHOCTH), JIMOO J1aTa U HOMEP
MOYTOBOTO  OTIpaBieHUs (€cau JIOKYMEHT HampaBlIieH 4epes
OIIEpaTOPOB MTOUYTOBOW CBA3M OOILErO MOJb30BaHNUA);

— TOJIMUCH CIEUUATIUCTA, BBIJABIIETO JOKYMEHT.

JIMCTBI KHUTH PErUCTPALMHA MPOHYMEPOBBIBAIOTCS, KHUTA PETUCTPALIMH

IPOLIHYPOBBIBAETCA, CKPEIUIAETCS MEeYaThl0 C YKAa3aHUEM KOJIMYECTBA

JUCTOB B KHHUI€ PETUCTPALMM W XPaHUTCS Kak JOKYMEHT CTpOrou

OTYETHOCTH.

Kuuru perucrpanuu BbIIaHHBIX JOKYMEHTOB XPAHATCS Y AUPEKTOPA.

Jlonyckaetcsi oopmiieHHE BEIOMOCTH BbIJa4M JTOKYMEHTOB B Cllydae

MPOBEICHUSI BBIE3/IHBIX 3aHATHI. B 3TOM cilydae 1o OKOHYaHUU 00yUYeHUs

M0  KaXJOW  JOTMOJHUTEIBHOM  MpodeCcCHOHANBHONW  Mporpamme

NOBBIIICHUS] KBaJIM(UKAIMM U TNPOPECCHOHANIBHON IEPEnoAroTOBKU

0(pOpMIIAIOTCS BEIOMOCTH BbIJIaYM TJOKYMEHTOB 110 KaXKIOW IpymIie:

— BEJOMOCTb BbIJa4l YA0CTOBEPEHUI O MOBBIIICHUH KBaTU(UKAIUY;

— BEJIOMOCTb BbIJIJa4H JUIIJIOMOB O MPO(HECCHOHATBHON NEPEenoArOTOBKE
U IPUIOKEHUH K AUIIOMY;

— BEJIOMOCTH BbIJIa4M CIIPAaBOK 00 00yUYeHUH;

— BEJIOMOCTb BbIJIauM TyOJMKATOB TOKYMEHTOB.

HcniopueHHble TIpU 3aMOJHEHUU OJaHKU JIOKYMEHTOB YAOCTOBEPEHUH U

JUIIJIOMOB TIOJIJIEKAT YHUUTOXKEHUIO, JIJISl UErO CO3AAeTCsl KOMHUCCHS MO/

npe/cenaTeabCTBOM IupekTopa. KoMuccusi coctaBiser akT, B KOTOPOM



4.8.

4.9.

4.10.

YKa3bIBAIOTCA  KOJMYECTBO M HOMEPAa YHHUYTOXKEHHBIX OJIaHKOB
NoKyMeHTOB. KonnuecTBo yka3bIBaeTcs mponuckro. [Ipuiioxkennem K akry
odopmsieTcs

brnanku ycraHoBiIeHHOro oOpaslia B KOJIMYECTBE, HEOOXOAMMOM UM LIS
OCYIIECTBJICHUS JCSITEIIbHOCTH, 3aKa3bIBAIOTCS 1IEHTPATIM30BAHHO.
OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPaHHOCTh OJAHKOB YCTaHOBJIEHHOIO oOpasia
HECyT JIMLA, Ha KOTOPBIX IPUKA30M JHUPEKTOpa  BO3JI0KEHA
COOTBETCTBYIOIIAsI O0SI3aHHOCTb.

Cormacao IlpaBwiam  dopmupoBanuss u BemeHus (DemepanbHOU
uHpopMalmoHHON cuctembl «DenepanbHBIE  peecTp CBEACHUNA O
JOKyMeHTax 00 00pa3oBaHMM U (WJIM) O KBaTU(HUKALMHU, TOKYMEHTAaX 00
oOyuenun», LleHTp BBINOJNHAET OO0S3aHHOCTh [0 BKIIOYEHHIO B
MH(POPMAILIMOHHYIO CHUCTEMY CBEJIEHUM, YKa3aHHBIX B JOKYMEHTE B
COOTBETCTBUH C 00pa3LOM JOKYMEHTa, YCTAHOBJIIEHHBIM Ha JaTy BbLIAYU
JIOKYMEHTA, COIVIACHO HUKENPUBEACHHOMY IIEPEYHIO:

— HAMMEHOBaHHUE JOKYMEHTa 00 00pa30BaHUU U (WJIM) O KBATU(UKALIMH.

— HOMEp M cepusi OJlaHKa JOKyMeHTa o0 oOpa3oBaHuM U (WIH) O
KBTI (PUKALIUU.

— PEruCTpaLMOHHBIA HOMED M JaTa BbIJIayu JOKyMeHTa 00 00pa3oBaHUY;
U (Wam) o KBamupuKaium.

— Qamunus, ums, 0oT4eCTBO (IPU HAIMYMHK) JMIA, KOTOPOMY BBIJIaH
JIOKYMEHT.

— HaWMEHOBaHUE OpTraHMU3alllM, BBIIABIICH JOKYMEHT 00 0Opa30BaHUH.

— HaWMMEHOBaHUE  O00pa30BaTENbHOW  MPOrpamMMbl,  HAaUMEHOBaHUE
npodeccuu, CienuaibHOCTH, HAMPABIEHUS MOATOTOBKH (MPU HAJIMYUN),
HAaUMEHOBAaHUE MPUCBOCHHON KBanupukanuu (MpU HAJIWYUHU), CPOK
oOy4eHusl, o1 MOCTYIUIEHUs Ha 00y4YeHue, ol OKOHYaHUsI 00y4YeHHUS.

— CBEACHMS, MOATBEPKAatoIKe (GakT yTpaThl JOKyMEeHTa 00 00pa3oBaHUU
(I7st JOKyMEHTa, 10 KOTOPOMY MOATBEPKEH (haKT yTpaThl).

— CBeJIeHUs, MOATBEpKAaroIre PakT OOMEHa U YHUUTOXKEHHS JOKYMEHTa
(It TOKYMEHTa, 1O KOTOpPOMY TIOATBEpkIEeH (akT oOMeHa u

YHUYTOXKEHUSA).

5. Bblzauya 10KyMEHTOB

5.1.

JlokymeHT o KBanuuKauu (IyOJuMKaT JIOKYMEHTa) BBIJAETCS



5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

BBIITYCKHUKY:

— JIMYHO;

— JpyroMy JIMIly TI0 3aBEPEHHOM B YCTAaHOBJICHHOM IOPSAKE
JIOBEPEHHOCTH, BBIIAHHOW YKa3aHHOMY JIMILY BBIITYCKHUKOM;

— MO 3adBJICHUIO BBITYCKHUKAa HANpaBJsIETCS B €ro aJpec 4Yepes
OlepaToOpoOB TOYTOBOW CBSI3M OOIIETO TMOJIb30BAHUS  3aKa3HBIM
MIOYTOBBIM OTIIPABJIEHUEM C YBEJOMJIEHUEM O BPYUEHUHU.

VYBenoMiIeHHE O BpPYYEHUU XPAHUTCS BMECTE C BEIOMOCTHIO BBIJIAUM
JOKYMEHTOB T'PYIIIIbI, I/I€ YUUJICS CITyIIATENb.
JloBepeHHOCTD U (WK ) 3aBJICHUE, IO KOTOPHIM ObLI BbIJIaH (HAIPaBJICH)
JIOKYMEHT (J1yOJIuKaT JOKYMEHTa), XpaHsITCS:

— 10 ImporpammaM Inpo(ecCHOHANbHON NEPETNOArOTOBKH B JINYHOM JIEJie
BBIIYCKHHKA,

— [0 MPOrpaMMaM MOBBIIIEHUS KBAJTU(PUKALUU COBMECTHO C BEOMOCTBIO
BBIJIaUU JJOKYMEHTOB (yOJuKaTa JOKyMEHTA).

JyOnukaTt JoKyMeHTa 0 KBaau(UKaIlUUA BbI1A€TCS:

— B3aMEH YTPay€HHOro JOKYMEHTa O KBaJu(uKaluuu (Ha OCHOBAaHUU
JUYHOIO 3asBJEHUS, BBIIUCKA U3 TMpUKa3za o0pa3oBaTeIbHOU
OpraHu3alliy O BbIJa4e JOKYMEHTa, OOBSBIEHUS O IOTEPE JOKYMEHTA B
CpelICTBaX MacCOBO MH(POPMALINHN);

— B3aMEH JOKyMEHTa O KBaJM(PUKAIIMU, COJEpIKaIlero OIIUOKH,
OOHapy>KEHHbIE BBIITYCKHUKOM IOCJIE €T0 MOTYUYEHUS;

— JIMLIy, U3MEHUBIIEMY (haMUIUIO (MMs1, OTUYECTBO).

B ciywae yTpathl TonbKko JuIuiomMa JIMOO B ciayyae OOHApyKEHUs B HEM
OLIMOOK TOCTE €ro TMOJYYEHUS BBITYCKHUKOM BBIAAIOTCS JTyOnHMKaT
JUIUIOMA U TyOJIMKAT MPUIIOKEHUS K HEMY.

B cnydae yTparbl TOJIBKO NPWIOKEHHS K AUIUIOMY JMOO B clydae
OOHapy>K€HHsI B HEM OLIMOOK TIOCJI€ €ro MOJYyYEHHs BBITYCKHUKOM
BbIJIa€TCsl AyOJIMKAT MPUIIOKEHUS K TUILIOMY.

Juniom (ny6nukaTt aurnioma) 0e3 MpUIIoKEHUs K HEMY JCHCTBUTENEH.
[Ipunoxenue K IUIUIOMY HeIEHCTBUTENbHO Oe3 aurmioma. JlyOmumkar
NPWIOKEHUS K JUIUIOMY HeAelcTBUTeneH Oe3 aumiiomMa wid 0e3
nyonukara auruioMa. J[yonukar ToKyMeHTa O KBadu(UKAIMUA BbIIACTCS
HA OCHOBAHMHM JIMYHOT'O 3asIBJICHUSI BHIITYCKHHKA.

JIuno, u3MeHuBIIee GaMUIU0 (MM, OTYECTBO), BIpPaBE OOMEHATH

UMEIOIINICS Y HErO JOKYMEHT O KBaJIM(PUKAIMK HA AyOJIMKAT JOKYMEHTA



5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

o kBamudukauuu ¢ HOBOM (Qamuiued (umeHeMm, otuecTBoM). OOMeH
NMPOM3BOJAUTCS HAa OCHOBAaHUU 3asIBICHUS JIMIA, W3MEHUBIIETO CBOIO
baMumuioo (MMs, OTYECTBO), C MPHUIOKEHHWEM KOMHUM JOKYMEHTOB,
MOATBEPKIAIOIIUX U3MEeHeHne (pamminy (MMEHU, 0TYECTBA) JIHIIA.
3asiBeHHE O BbIJaue NyOJIMKaTa JTOKYMEHTOB O KBadU(UKAlMU, KOMUU
nyOnukaTa JOKyMEHTa M JIOKYMEHTHI, MOATBEPKAAIONINE H3MEHEHHUE
dbamMumuu  (MMeHH, OTYecTBA) (TIPH HAIMYAU TAaKUX JOKYMEHTOB),
XpaHATCS B  JIMYHOM  JieJie  BBIIYCKHUKAa IO  MpOorpaMMmam
npodeccHoHaNbHON TEePEenoJroTOBKM, MO MpPOrpaMMaM TMOBBIIIECHUS
KBATM(PUKAIUU POPMUPYIOTCS B OTJIETBLHOE JIETIO.

CoxpaHUBIIMICA TOUIMHHUK JWIJIOMAa W TOJJIMHHUK TMPUIOKEHHUS K
JTUATUIOMY M3BIMAKOTCA OpraHu3aluen, OCYIIECTBIISIIOIICH
00pa30BaTENbHYIO JIEATEIBHOCTh, U YHHUYTOXKAIOTCA B yCTaHOBJICHHOM
HOPSIJIKE.

HeBocTtpeOboBaHHbIE AUMIOMBI O MPOPECCHOHATHHON IMEPENOArOTOBKE
cilymarenel, oOydalImMxcd @O0 HporpaMmaMm MNpogecCuoHaNbHOU
MEPETIOATOTOBKH, BKIIAJBIBAIOT B KOHBEPT, KOTOPBIM MOMAIIMBAIOT B
JMYHOE JIEJI0 CITyIIaTesl.

Jli1s HEeBOCTpeOOBAaHHBIX YIOCTOBEPEHUI O MOBBILIEHUH KBaTU(pUKALUN
(dopMupyeTcsi OTIAEIBHOE J1€JI0 HEBOCTPEOOBAHHBIX JOKYMEHTOB.

B cinydae ocBoeHHsI TOMOJHUTENHLHON TPO(ECCHOHATBEHON MPOrpaMMbl
napajyieIbHO € TOJyYeHHEM CpelHero npodecCHoHANbHOTO U (WIJIH)
BBICIIIET0 00pa30BaHMs YIOCTOBEPEHHE O TMOBBLIIMICHNN KBATU(UKAIIUNA U
(wnn) gumiaoM o TpoecCUOHABHOW TEpPEenoATrOTOBKE BBIIAIOTCS
BBIMTYCKHUKY OJHOBPEMEHHO C TOJY4YEHHEM COOTBETCTBYIOIIETO

JTOKyMeHTa 00 00pa30BaHUH.

6. CnucaHue J0KYMEHTOB, XpaHeHHe 0JIAHKOB, YHUUTOKEHHE
HCIIOPYEHHBIX 0JIAHKOB

6.1.

6.2.

HcnopueHHble Tmpu  3aMOJHEHUM OJIAHKKM JIOKYMEHTOB MOJJIeXar
YHUUTOXEHUIO. bIaHKM JOKYMEHTOB XpaHSTCS B 00pa3oBaTEIbHOU
OpraHu3alyy Kak JOKYMEHTBI CTPOTrOM OTYETHOCTH M YUMTBHIBAKOTCS I10
CIIELIUAIIBHOMY peecTpy.
Cnucanue NOKyYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH ITPOU3BOJUTCS KOMHUCCHEM,
YTBEPKJIEHHOM MPUKA30M PYKOBOJUTENS 00pa30BaTeIbHON OpraHu3alii,
B COCTaB KOTOPOW MOTYT BXOJIUTH:

— IpeacenaTteslb  — 3aMECTUTENb PYKOBOAMTENS 00pa30BaTEIbHOMN



OpraHu3aluy;
— HAYaJIbHUKH NOJAPA3ACIICHUM;
— CHELHAINCT, OTBETCTBEHHBIHN 33 JOKYMEHTBI CTPOrO OTYETHOCTH;
— MaTepUajbHO OTBETCTBEHHOE JIUIIO.

6.3. PesynbTaThl pabOTHI KOMHUCCHH, TO €CTh aKT O CITUCAHUH OJJAHKOB CTPOTON
OTYETHOCTH YTBEPKAAKOTCS MpUKa3oM nupekropa LlenTpa.

6.4. Cnmucanue [OKyMEHTOB CTPOTOW OTYETHOCTH TMPOM3BOAMUTCA HA
OCHOBAHMHM aKTa OJMH pa3 B roa (MO Mepe BO3HHUKHOBEHUS
HEOOXOIMMOCTH - YaIle):

— O BBJJAHHBIX JOKYMEHTAX, IPHU YCIOBUHU HAJIMYHUSA B BEJOMOCTH BbIIaun
JOKYMEHTOB OTMETKH O MOJyYEHHH JOKYMEHTA (ITOAMUCH BBIITYCKHHKA,
WIM HaJu4he 3aBEPEHHOW B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE JOBEPEHHOCTH,
BBIJAHHOW  yKa3aHHOMY JIMIY  BBIIYCKHUKOM, WJIM  TOYTOBOE
YBEJOMIICHHE O BPYUEHUN );

— 00 ucnopyeHHbIX OJaHKaX JOKYMEHTOB, B KOTOPBIX YKa3bIBaIOTCS
HOMEpPA U CEPUM HCIOPUYEHHBIX OJIAHKOB JOKYMEHTOB, KOJWYECTBO U
J1aTa X YHUUTOXKEHUS.

6.5. K akty o cnucanum OJaHKOB CTPOTOHl OTYETHOCTH MPHUKIAIBIBAIOTCS
KOIIMM BEAOMOCTEH BBIJAYM JOKYMEHTOB U aKThl 00 YHUYTOXKEHUU
JIOKYMEHTOB CTPOTOM OTUETHOCTH (IIPY HATUYHH).

6.6. HcmopueHHble Tpu 3aMOJHEHUU OJAHKU TOKYMEHTOB O KBaJM(UKAINU
MOJJIEKAT 3aMEHE M BO3BPAILAIOTCS CHEUUATUCTY, OTBETCTBEHHOMY 32
JIOKYMEHTBI CTPOrOd OTYETHOCTH, AJiA 3aMeHbl. [Ipu 3ToM coxpansercs
MPEKHUN TOPSIAKOBBIA PETUCTPALIMOHHBIM HOMEP NOKYMEHTA M J1aTa €ro
BBIJIAYH.

6.7. HcnopueHHble OMaHKKA JOKYMEHTOB YHHUYTOXKAIOTCS B YCTaHOBICHHOM
MOPSIJIKE HA OCHOBAHUHU aKTa 00 YHUUYTOKEHUH TOKYMEHTOB.

6.8. Homepa u cepun (pu HaJIWYMHM) HCTIOPYEHHBIX OJIAHKOB JTOKYMEHTOB
BBIPE3AIOTCSI M HAKJIEHBAIOTCS HAa OTAENBbHBIA JUCT OymMarv, KOTOPBIA
MPUJIAraeTcsl K akKTy 00 YHUUTOKEHUU JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH.

7. lopsiaok BbIZauM U ¢GopMa cnpaBku 00 OOyYeHMHM WJIM TNepHoOIe
00y4eHuUs

7.1. Hacrosmee [lonoxkenne ycTaHaBIMBAET MOPSAOK U (POpMy 3amOJIHEHUS,
yuéta u Bbigaun CrpaBku 00 OOy4YeHUW WM TIEpUOje OOYYEeHHsS TIO
mporpaMmam JIOMOJIHUTEIIBHOTO TPOo(ecCHOHAaTBLHOTO 00pa30BaHUs B
Wucruryre, MOJIHOMOYHMSI ¥ OTBETCTBEHHOCTh PabOTHHUKOB,
y4acTBYIOIIMX B 3anojiHeHnn CrpaBKu.

7.2. B coorBercTBUM ¢ 4YacThlo 12 cratbum 60 denepasbHOro 3akoHa OT
29.12.2012 r. Ne 273-®3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit deneparimm



7.3.

7.4.

7.5.

CnpaBka BbIIaCTCS JIMIAM, HE MPOIIEAIIMM UTOrOBOW aTTECTAlMU WIIN

NOJIyYMBIIMM HA HWTOTOBOM aTTECTAallMd  HEYIOBJIETBOPUTEIbHBIC

pe3ynbTaThl, a TaKXKe JHIaM, OCBOMBIIMM YacThb MPOrpaMMBbI

JOTIOTHUTENBHOTO  MPOGECCHOHATBHOTO  00pa30BaHUS u (umm)

otuucieHHbIM U3 MHcTHTyTa. B cooTBeTCTBUM C yacThio 12 cratbu 60

®enepanpHOro 3akona ot 29.12.2012 r. Ne 273-®3 «O06 obOpa3zoBaHuH B

Poccutickonn ~ @enepaunmn dbopma CrhpaBKM CaMOCTOSATEIHHO

YCTaHaBJIMBAETCA OpraHu3alUel, OCYLIECTBISIOIEH 00pa30BaTENIbHYIO

NEeSATEIbHOCTb.

Cmpaska UuctutyTa opopmiisercs Ha pupMeHHOM Onanke MHcTUTyTa U

BKITIOUaeT cienyronue ceacHus ([Ipmioxenue 3):

— HAMMEHOBAHUE MHCTUTYTA.

— JaTy BbIJIau CIIPABKHU.

— PErUCTPALMOHHBIA HOMEP CIIPaBKH.

— (daMmiInio, UMsi, OTYECTBO 00YUAIOIIETOCS.

— 1nepuoJ o0ydeHHUs U KOJMYECTBO YaCOB 00pa30BaTEIbHOM MPOTrpaMMBbl
JOTIOJIHUTEIBHOTO TPO(ECCUOHATIBHOTO 00pa30BaHUS.

— HauMEHOBaHUE  00pa30BATEILHOM MPOrpaMMbl JIOMOJIHUTEIBLHOTO
po¢heCCUOHAIBHOTO 00pa30BaHUs.

— CBeleHUsl 00 OLEHKE YPOBHS 3HaHMM OOydarollerocs Mo KaxaoMy
y4eOHOMY MPEMETY .

— MOJIHUCh PEKTOPA UHCTUTYTA.

CnpaBka 3anojHseTcss 4€EPHOM TeIMEeBOM MacTOW MM HAa KOMIIBIOTEpE.
[Tognuce pexropa MucturyTa 3aBepsercs neyatbto MHCTHTYTA. OTTHCK
neyaTu JOJDKEH ObITh YETKUM UM JIETKO 4YHMTaeMbIM. [loguucTkw,
UCITpaBJICHUSs, HE3allOJHEHHbIE rpadbl HE JoMycKatoTcs. B ciydae yTpaThl
CnpaBky Ha OCHOBaHMH 3asBJICHUS, TIOAIIMCAHHOTO pekTopoM MHCTHTYTA,
MOXET ObITh BbIJJAH JyONUKAT JIOKYMEHTa, O 4YeM JIeJlaeTcs
COOTBETCTBYIOIIAS] OTMETKA B KHUI'€ PETUCTPALUN.

CrnpaBka perucTpupyercsi B KHUre peructpauuu Beigaun CripaBok (ganee
— Kuura perucrpanuu). PerucrpauinoHHblidi HOMEP B XPOHOJOTHYECKOM
MOPSAJIKE — WHIAWBUAYAIbHbIM, HE TMOBTOPSIOUIMKCS, TMO3BOJISIOLINIA
unaeHTuguumpoBaTh CrpaBKy U COXpPaHSIONIMIICS 32 HE B HEM3MEHHOM
BHJIE€ Ha BeCh nepuoa BeaeHusa Kuuru perucrpauuu. PerucrpanmoHHbIN
HoMep CrnpaBKM JOJDKEH TOYHO COOTBETCTBOBATH PETMCTPALMOHHOMY
HoMepy B Kaure perucrpanuu. Ilpu yuére CrnpaBku B KhHury
pETUCTpali BHOCSTCS CIAEAYIOUIME CBEICHUS:

— PETUCTPALMOHHBIA HOMEDP CIIPABKH.

— HaMMEHOBaHHE 00pa30BaTEIbHON IMPOTPAMMBI.



7.6.

roJl TOCTYIICHUS OOydYaromerocss B HWHCTUTYT Ha OOy4YeHHEe II0
o0pa3oBaTeNbHBIM mporpaMmmam JOTIOJTHUTEITHHOTO
npodeccuoHaTbHOTO 00pa30BaHu.

dbamMuusi, ©Msi, OTYECTBO O0YUAOIIETOCS.
MOJIMKCH 00YYAIOMIETOCs B TIOJYYSCHUH CIIPaBKH.
HOJIITUCH JINIIA, BBIJABIIETO CIIPaBKY.

Kuura peructpauuu A0DKHA OBITH MPOHYMEPOBAHA, MPOIIHYpPOBaHA U
CKpEIUICHA IIOCTPAHUYHOM 1€YaTHIO.



[Ipunoxenue 1

®opMa y10CTOBEepeHNSs 0 MOBbINIEHNH KBAJIUPUKAIIUA

Hacroaujee yAOCTOBEPEHUE CRUACTEABCTRYET O TOM, 4TO

npomea(a) nosnmenne kaasndurayguy s (na)

VAOCTOBEPEHUE
O MOBBIIEHUM KBAAMOUKALIUM

770400090883

110 AOTIOAIKTEABION 1 POPGECCHOBAANHOM TPOTPAMME

Aoxyaenm o xbarupuraygun

s obneme

PercTpaumonssit Homep

Pyxabodumene
T'opoa

Aara shiaaas Cexpemapn




[Ipunoxenue 1

®opMa JUIIOMA 0 TPOGeCCHOHAIBHOM NEePenoAroToBKe

AUTTAOM

O NMPOPECCHMOHAALHOM IMEPEIMOAIOTOBKE

770400013144

Aoxymenm o xBarudurarun

PerncTpaymuoHHbi Homep

Fopoa

o s TR X " | e
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Hactonmymii AMNAOM CEHACTEALCTIYET O TOM, 410

rporeA(it) 1podecc HOHAALHYIO HEPEnOATOTORKY 8 (Ha )

Pewnenvem or

AUIIAOM TMTPEAOCTABASET ITPABO

HAl BEACHHME ITPOPECCHOHRARHOM ACHTCABHOCTH B Chepe

MIT,

[peaceaameas KOMMECHW

Pykonoawrean

Cerperapn



[Ipunoxenue 3

®opma CrnpaBku 00 00y4eHUH WM Nepuoie 00y4eHHs 110 MPorpaMmMam
JAOMOJIHUTEJIBHOT0 MPo(ecCHOHATBLHOI0 00pa3oBaHus

ABTOHOMHA S HEKOMMEPYECKAS OPI"TAHU3AIINA
JOITOJIHUTEJIBHOI'O ITPO®ECCHUOHAJIBHOI'O OBPA3OBAHI A

«MEXKIYHAPOJHBIA TEXHOJIOTHYECKHU HHCTUTYT»

CIIPABKA
00 00y4yeHUM 1O MPOrpaMMam JONOJTHUTETbHOr0 NpogecCHOHAILHOr0 00pa3oBaHus
Ne 1aTa BBIAAYM

HaHHaﬂ CIIpaBKa BblaHa

(bamuust, uMsi, OTUECTBO)

CHUWJIC
JlaTa POXKICHHUS « » T. B TOM, 4TO OH (a) oOyuascs (ach) / oOyuaercs
(HEHY>KHOE 3a4EpKHYTh) C 1o
0 MPOrpaMme
Csenenus 00 oOyueHuu:
Ne  |HaumeHoBaHue y4eOHBIX KomnruecTBo Pesynbrar 00yueHus
/i |IpeaMeToB (MOIyeil) 4acoB

Pexrop

(moamuck)

M.IIL




